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Содержание документа 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1 Положение об Экзаменационной комиссии при проведении вступительных испытаний 

для поступления на программы высшего образования – программы бакалавриата, программы 

специалитета, программы магистратуры, программы среднего профессионального образования 

(далее – Положение об экзаменационной комиссии) в Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования «Орловский государственный аграрный 

университет имени Н.В. Парахина» (далее – ФГБОУ ВО Орловсий ГАУ) устанавливает 

требования к составу экзаменационной комиссии, порядку создания, определяет полномочия и 

организацию деятельности Экзаменационной комиссии в Федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Орловский государственный 

аграрный университет имени Н.В. Парахина» в рамках проведения вступительных испытаний. 

1.2 Настоящее «Положение об Экзаменационной комиссии при проведении 

вступительных испытаний для поступления на программы высшего образования – программы 

бакалавриата, программы специалитета, программы магистратуры, программы среднего 

профессионального образования в Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования «Орловский государственный аграрный университет имени 

Н.В. Парахина» разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; Порядком приема на обучение по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры, утвержденным приказом Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации от 27.11.2024 № 821; Приказом Министерства науки и 

высшего образования Российской Федерации от 2611.2025 № 905 «О внесении изменений в 

Порядок приема на обучение по образовательным программам высшего образования - 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, 

утвержденный приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 

27.11.2024 г № 821»; Уставом Федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Орловский государственный аграрный университет имени 

Н.В. Парахина»; Правилами приема в Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования «Орловский государственный аграрный 

университет имени Н.В. Парахина» на обучение по образовательным программам высшего 

образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, 

Правилами приема Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Орловский государственный аграрный университет имени Н.В. 

Парахина» на обучение по образовательным программам среднего профессионального 

образования» и другими законодательными актами.  

1.3 Экзаменационная комиссия создается Приказом Ректора с целью организации и 

проведения вступительных испытаний, определения уровня подготовки поступающих, 

объективной оценки их способностей освоить образовательную программу.. 

1.4 Экзаменационная комиссия формируется отдельно по каждой дисциплине, 

соответствующей программы высшего образования – программы бакалавриата, программы 

специалитета, программы магистратуры, программы среднего профессионального образования.  
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1.5 В своей деятельности Экзаменационная комиссия руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Уставом ФГБОУ ВО 

Орловский ГАУ, локальными актами ФГБОУ ВО Орловский ГАУ. 

1.6 Срок полномочий Экзаменационной комиссии составляет 1 год. 

1.7 Требования Настоящего Положения обязательны для руководителей образовательных 

программ высшего образования – программы бакалавриата, программы специалитета, 

программы магистратуры, программы среднего профессионального образования, профессорско-

преподавательского состава, сотрудников административных подразделений ФГБОУ ВО 

Орловский ГАУ, принимающих участие в Экзаменационной комиссии по проведению 

проведения вступительных испытаний ФГБОУ ВО Орловский ГАУ. 

2 Описание процедуры 

2.1 СОСТАВ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

2.1 Экзаменационную комиссию возглавляет Председатель, который организует ее работу, 

распределяет обязанности между членами Комиссии, осуществляет контроль работы 

Экзаменационной комиссии. В случае отсутствия Председателя работу Экзаменационной 

комиссии организует заместитель Председателя. 

2.1.1 Состав Комиссии формируется Председателем из числа научно-педагогических  

работников, в том числе работающих по совместительству, ФГБОУ ВО Орловский ГАУ в  

количестве не более пяти человек, и включает в себя Председателя, заместителя Председателя и 

членов Экзаменационной комиссии. 

2.1.2 Во время проведения внутренних испытаний лица, включенные в состав 

Экзаменационной комиссии, не могут находиться в отпусках или служебных командировках. 

2.2 ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ 

КОМИССИИ 

2.2.1 Основными задачами Экзаменационной комиссии являются: 

2.2.1.1 Обеспечение гласности и открытости проведения всех процедур приема 

вступительных испытаний; 

2.2.1.2 Выполнение установленного порядка приема на программы программы высшего 

образования – программы бакалавриата, программы специалитета, программы магистратуры, 

программы среднего профессионального образования; 

2.2.1.3 Объективность оценки знаний и способностей поступающих; 

2.2.1.4 Корректность постановки заданий и вопросов в материалах вступительных 

испытаний, их соответствие программам вступительных испытаний. 

2.2.2 Экзаменационная комиссия в рамках проведения вступительных испытаний, 

выполняет следующие функции:  

2.2.2.1 Готовит вопросы испытаний на основе федеральных государственных 

образовательных стандартов по программам высшего образования - программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры, программам среднего 

профессионального образования;  

2.2.2.2 Принимает участие в организации и проведении вступительных испытаний;  
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2.2.2.3 Осуществляет проверку знаний поступающих; 

2.2.3 Представляет  материалы вступительных испытаний на утверждение Председателю  

приемной комиссии ФГБОУ ВО Орловский ГАУ. Материалы вступительных испытаний 

(экзаменационные билеты) составляются Экзаменационной комиссией ежегодно в соответствии 

с программой вступительных испытаний, утверждаются Председателем Экзаменационной 

комиссии, передаются ответственному секретарю Приемной комиссии  и хранятся как документ 

строгой отчетности с принятием мер, исключающих их несанкционированное тиражирование.  

2.3 ПРАВА ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

2.3.1 Члены Экзаменационной комиссии обязаны:  

2.3.1.1 Выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, 

соблюдая этические и моральные нормы;  

2.3.1.2 Своевременно составлять материалы вступительных испытаний;  

2.3.1.3 Соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности;  

2.3.1.4 Соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и 

материалов испытаний;  

2.3.1.5 Профессионально и добросовестно выполнять возложенные на них функции, 

соблюдать этические нормы;  

2.3.1.6 Незамедлительно в письменной форме информировать ответственного секретаря 

Приемной комиссии о случаях нарушения процедуры проведения вступительных испытаний.  

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, 

нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, 

злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной 

заинтересованности, Председатель и члены экзаменационной комиссии несут ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.3.2 Члены экзаменационных комиссий имеют право:  

2.3.2.1 В установленном порядке запрашивать и получать у уполномоченных лиц 

необходимые документы и сведения; 

2.3.2.2 Получать инструкции по организации работы, обсуждать с Председателем или 

заместителем Председателя экзаменационной комиссии процедурные вопросы подготовки 

экзаменационных материалов и проведения экзамена;  

2.3.2.3 Требовать условия, необходимые проведения вступительных испытаний;  

2.3.2.4 Согласовывать с Председателем экзаменационной комиссии план-график работ.  

2.3.2.5 Ответственный секретарь Приемной комиссии имеет право: 

2.3.2.6 Запрашивать от подразделений ФГБОУ ВО Орловский ГАУ необходимые для 

работы материалы и документы, 

2.3.2.7 Выносить предложения по улучшению документационного обеспечения, 

совершенствования форм и методов управленческого труда на основе применения электронной 

техники, 

2.3.3 Принимать решения в пределах своей компетенции. 
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2.4 ОРГАНИЗАЦИЯ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ, ПРОВОДИМЫХ 

УНИВЕРСИТЕТОМ CАМОСТОЯТЕЛЬНО 

2.4.1 Вступительные испытания в ФГБОУ ВО Орловским ГАУ в форме: 

- письменного испытания (тестирование) на программы высшего образования – 

программы бакалавриата, программы специалитета, программы магистратуры; 

- творческого задания (рисунок) на программы среднего профессионального образования. 

2.4.2 Допуск в аудиторию во время проведения вступительных испытаний разрешен 

только Председателю (заместителю) Приемной комиссии, Ответственному секретарю 

(заместителю) Приемной комиссии, Председателю и членам соответствующей 

Экзаменационной комиссии. 

2.4.3 Присутствие на вступительных испытаниях посторонних лиц (включая 

инспектирующие органы) без разрешения Председателя Приемной комиссии, не допускается. 

2.4.4 Председатель и члены Экзаменационной комиссии несут ответственность за 

проведение вступительного экзамена. 

2.4.5 Для лиц, поступающих на обучение по программам среднего профессионального 

образования 07.02.01 «Архитектура» и 35.02.12 «Садово-парковое и ландшафтное 

строительство» Экзаменационные комиссии проводят дополнительное вступительное 

испытание творческой направленности – профессиональное испытание проводится в форме 

рисунка. 

2.4.6 Для поступающих на обучение по программам среднего профессионального 

образования 07.02.01 «Архитектура» и 35.02.12 «Садово-парковое и ландшафтное 

строительство» Экзаменационные комиссии проводят вступительное испытание творческой 

направленности в течение 180 минут. 

2.4.7 Для лиц, поступающих на обучение на базе среднего профессионального или 

высшего образования Экзаменационные комиссии проводят вступительные испытания в форме 

тестирования. 

2.4.8 Для поступающих на программы высшего образования – программы бакалавриата, 

программы специалитета на базе среднего профессионального образования Экзаменационные 

комиссии проводят вступительные испытания без перерыва по каждому предмету: 

- Русский язык – 120 минут; 

- Прикладная математика – 180 минут; 

- Прикладная физика – 180 минут; 

- Основы биологии в агропромышленном комплексе – 120 минут; 

- Основы социальных наук – 120 минут; 

- Прикладная информатика – 180 минут. 

2.4.9 Экзаменационные комиссии проводят вступительные испытания при приеме в 

магистратуру лиц, имеющих высшее образование любого уровня, в форме тестирования 

согласно установленного перечня вступительных испытаний, определенного Правилами приема 

в ФГБОУ ВО Орловский ГАУ. 

2.4.10 Для лиц, поступающих на обучение на программы высшего образования - 

программы магистратуры Экзаменационные комиссии проводят вступительное испытание 

(тестирование) в течение 90 минут. 
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2.4.11 Поступающие проходят вступительные испытания на русском языке. 

2.4.12 Экзаменационная комиссия проводит одновременно одно вступительное испытание 

для всех поступающих.  

Для каждой группы поступающих проводится одно вступительное испытание в день. По 

желанию поступающего ему может быть предоставлена возможность сдавать более одного 

вступительного испытания в день по письменному заявлению на Председателя Приемной 

комиссии. 

2.4.13 Бланки ответов с вариантами заданий хранятся до издания Приказа о зачислении 

абитуриентов соответствующих конкурсных групп. 

2.5 ПРОВЕДЕНИЕ ИСПЫТАНИЙ  

2.5.1 Вступительные испытания проводятся очно.  

2.5.2 Материалы хранятся в Приемной комиссии. С образовательными программами, 

перечнями вопросов по вступительным испытания поступающие имеют право ознакомиться на 

сайте ФГБОУ ВО Орловский ГАУ https://www.orelsau.ru/abitur/.   

2.5.3 Расписание вступительных испытаний составляется один раза в год  и утверждается 

Председателем Приемной комиссии. 

2.5.4 Допуск в аудитории, где проводятся вступительные испытания, осуществляется по 

документу, удостоверяющему личность. 

2.5.5 Присутствие на вступительных испытаниях посторонних лиц (включая 

инспектирующие органы) без разрешения Ответственного секретаря комиссии не допускается. 

2.5.6 Уровень знаний поступающего оценивается по 100-балльной шкале. Каждое 

вступительное испытание оценивается отдельно. 

2.5.7 Ознакомление с результатами сдачи вступительных испытаний проводится в 

течение одного дня после сдачи вступительного испытания. 

2.5.8 В случае несогласия с выставленной оценкой поступающий вправе подать 

апелляцию. Председатель и/или члены экзаменационной комиссии по Распоряжению 

Председателя Апелляционной комиссии принимают участие в рассмотрении апелляций. 

2.5.9 Явка поступающих на вступительные испытания, проводимые ФГБОУ ВО 

Орловским ГАУ самостоятельна. Поступающий обязан прибыть на вступительное испытание за 

30 минут до его начала.  

2.5.10 Пересдача вступительных испытаний не допускается.   

2.5.11 Лица, не явившиеся на вступительное испытание по уважительной причине 

(болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним в 

других  группах или индивидуально.  

2.5.12 При несоблюдении поступающим Порядка проведения вступительных испытаний 

члены Экзаменационной комиссии, проводящие вступительное испытание, вправе удалить его с 

места проведения вступительного испытания с составлением Акта об удалении. В случае 

удаления поступающего со вступительного испытания ФГБОУ ВО Орловский ГАУ возвращает 

поступающему принятые документы.  

2.5.13 Лица, забравшие документы после завершения приема документов или не  

получившие на вступительных  испытаниях количество баллов, подтверждающие успешное  

прохождение вступительных испытаний, выбывают из конкурса.  

https://www.orelsau.ru/abitur/
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2.5.14 При наличии конкурса Приемная комиссия обеспечивает зачисление в ФГБОУ ВО 

Орловский ГАУ поступающих, наиболее способных и подготовленных к освоению основных  

образовательных программ – программ высшего образования – программ бакалавриата, 

программ специалитета, программ магистратуры, программ среднего профессионального 

образования, что устанавливается суммой баллов, набранных ими на вступительных 

испытаниях.  

3 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
 

3.1 В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, 

нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, 

злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной 

заинтересованности, Председатель и члены экзаменационной комиссии несут ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.2 Председатель Экзаменационной комиссии несет ответственность за распределение 

функций между членами Экзаменационной комиссии, организацию работы, организацию 

качественного и своевременного выполнения решений. 

36.3 Ответственный секретарь приемной комиссии несет ответственность за подготовку и 

соблюдение установленного порядка документооборота материалов вступительных испытаний. 

 

4 НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
 

Настоящая ДП разработана в соответствии с требованиями следующих нормативных 

актов и документов: 

4.1 Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

4.2 Порядком приема на обучение по образовательным программам высшего 

образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, 

утвержденным приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 

от 27.11.2024 № 821;  

4.3 Уставом Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Орловский государственный аграрный университет имени Н.В. 

Парахина»;  

4.4 Правилами приема в Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования «Орловский государственный аграрный университет имени 

Н.В. Парахина» на обучение по образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры; 

4.5 Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 

2611.2025 № 905 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным 

программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры, утвержденный приказом Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации от 27.11.2024 г № 821»; 

4.5 Правилами приема Федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Орловский государственный аграрный университет имени 
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Н.В. Парахина» на обучение по образовательным программам среднего профессионального 

образования»; 

4.7 ГОСТ Р ИСО 9001 «Система менеджмента качества. Требования»; 

4.8. Положением о Приемной комиссии; 

4.9 Другими законодательными актами. 
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