Начальнику ОИТ 
ФГБОУ ВО Орловский ГАУ
Лебедеву П.Г.
___________________________
___________________________
___________________________

ЗАЯВКА №	/	 202__ г.
Просим обеспечить (ремонт, установку ОС, установку ППО, подключение к Internet, ЛВС) 
(нужное подчеркнуть)	
													 
(наименование оборудования)
Инвентарный номер 				 Серийный номер 					
Структурное подразделение (факультет)								
Кафедра 						 Корпус 	 Аудитория № 		
Вид неисправности оборудования									
													
Резервное копирование пользовательской информации пользователем произведено.
Заявку сдал							  					
                                              		      (Ф.И.О.)								(должность)
Контактный телефон			 Дата подачи заявки	 		Подпись		





Заключение: 	□ заявка принята к исполнению
	□ заявка не принята к исполнению       по причине ___________________________
	□ исполнение заявки отложено               по причине ___________________________
               _____________________________	______________________
                  			     (Ф.И.О.)				(подпись)
Передано исполнителю _________________________________________________________________





[bookmark: _GoBack]-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Отрывной талон по заявке №___/			202__ г.
В ОИТ принята заявка от										
				(наименование СП и наименование оборудования)
Ф.И.О. принявшего заявку				Подпись 				
Ф.И.О. доставившего оборудование					Подпись			
Дата принятия заявки			202__ г.

* Для уточнения срока исполнения заявки обращаться по тел. 76-11-52
