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1 НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ 

1.1 Настоящая ДП определяет порядок перевода студентов ФГБОУ ВО «Орловский 

государственный аграрный университет» (далее - университет) в другие образовательные ор-

ганизации, устанавливает общие требования к процедуре перевода, а также перехода студентов 

с одной образовательной программы на другую, в том числе внутри университета, порядок 

восстановления и отчисления. 

 1.2 Настоящая ДП направлена на обеспечение выполнения требований п. 7.4 ГОСТ ISO 

9000-2011, п. 2.4 «Прием студентов» Реестра процессов и видов деятельности в рамках системы 

менеджмента качества федерального государственного бюджетного образовательного учрежде-

ния высшего образования «Орловский государственный аграрный университет».  

1.3 Требования настоящей ДП обязательны для применения всеми СП и должностны-

ми лицами ФГБОУ ВО Орловский ГАУ, участвующими в процессе 2.4 «Прием студентов» и 

обеспечивающими обучение по программам высшего образования. 

2 ОПИСАНИЕ ПРОЦЕССА 

2.1 Общие положения 

2.1.1 Перевод, отчисление и восстановление студентов университета осуществляется в 

строгом соответствии с законодательством и определяется Уставом университета и настоящим 

Положением. 

2.1.2 Основными условиями для восстановления и перевода студентов с направления 

подготовки (специальности) на направление подготовки (специальность), с одной формы обу-

чения на другую, а также перевода из другой образовательной организации РФ в университет 

являются: 

а) наличие вакантных мест: 

- за счет средств федерального бюджета - количество мест, финансируемых за счет 

средств федерального бюджета, для перевода определяется разницей между контрольными 

цифрами приема соответствующего года и фактическим количеством студентов, обучающихся 

по направлению подготовки (специальности) на соответствующем курсе; 

- на условиях договора об оказании платных образовательных услуг подготовки бака-

лавров, специалистов, магистров - количество мест определяется ежегодно учёным советом 

университета; 

б) общая продолжительность обучения студента за счет федерального бюджета не 

должна превышать срока, установленного ФГОС и учебным планом для освоения ОПОП (с 

учетом формы обучения), более чем на 1 учебный год. Исключения могут быть допущены 

только для определенных категорий граждан (беженцы, инвалиды, дети военнослужащих, ли-

ца, пострадавшие в катастрофах и т.п.) по согласованию с учредителем университета или орга-

ном, осуществляющим его функции; 

в) уверенность администрации соответствующего факультета и университета в воз-

можности дальнейшего успешного обучения студента. 

2.1.3 Восстановление и перевод студентов на 1 курс осуществляется после прохожде-

ния промежуточной аттестации. 
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2.1.4 Перевод на первый курс из другого вуза, с направления подготовки (специально-

сти) на направление подготовки (специальность), с одной формы обучения на другую возмо-

жен только после успешного окончания студентом первого семестра. 

2.1.5 Восстановление и перевод производятся в период каникул, не позднее 01 октября 

или на начало весеннего семестра, но не позднее одного месяца после начала семестра. 

Восстановление и перевод студентов заочной формы обучения производятся до начала 

очередной сессии. 

2.1.6 Отчисление, перевод студентов и восстановление в число студентов университета 

производится приказом ректора. 

2.2 Этапы реализации процесса 

2.2.1 Порядок перевода студентов 

2.2.1.1 Перевод студентов включает: 

 перевод из образовательной организации, имеющей государственную аккредитацию 

в университет; 

 перевод из университета в образовательную организацию, имеющую государствен-

ную аккредитацию; 

 перевод с одной образовательной программы (специальности или направления 

подготовки) на другую внутри университета.  

Перевод студентов с платной основы обучения на обучение за счет средств федерального 

бюджета регламентируется положением СМК-ДП-7.5.1(2.5,2.13).13 «О порядке перевода сту-

дентов ФГБОУ ВО «Орловский государственный аграрный университет», обучающихся по об-

разовательным программам среднего профессионального и высшего образования с платного 

обучения на бесплатное (бюджетное)». 

Перевод студента из образовательной организации в университет для продолжения обра-

зования, в том числе сопровождающийся переходом с одной ОП по направлению подготовки 

(специальности) на другую, по всем формам обучения осуществляется по личному заявлению 

студента на имя ректора университета (приложение Б). 

К заявлению прилагается ксерокопия зачетной книжки (впоследствии сверяется с акаде-

мической справкой (для студентов, обучающихся по ФГОС ВО со справкой установленного 

образца об обучении в образовательном учреждении)). 

2.2.1.2 Перевод студента осуществляется на основе аттестации. Аттестация студента мо-

жет проводиться путем рассмотрения зачетной книжки, собеседования или в иной форме, 

определяемой аттестационной комиссией факультета. 

2.2.1.3 Состав аттестационной комиссии утверждаются распоряжением декана факульте-

та (института). 

2.2.1.4 Аттестационная комиссия факультета рассматривает документы в течение десяти 

рабочих дней со дня их представления в полном объеме, надлежаще оформленном виде и при-

нимает решение. Итоги аттестации оформляются в виде сличительной ведомости (приложение 

Д). 
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В сличительной ведомости указываются перечень и объемы перезачитываемых дисци-

плин и практик с оценкой или отметкой о зачете (в соответствии с названием, объемом, и фор-

мой промежуточного или итогового контроля знаний, установленными учебным планом по со-

ответствующему направлению подготовки (специальности). 

Комиссия факультета при решении вопроса о перезачете дисциплин исходит из следую-

щих критериев: 

- совпадение или смысловая близость наименования дисциплины при совпадении не ме-

нее 70 % ее содержания; 

- расхождение в трудоемкости в ЗЕТ или в академических часах не более чем на 30 %; 

- одинаковые или сходные компетенции, формируемые данной дисциплиной. 

2.2.1.5 Дисциплины, ранее изученные студентом в объеме часов, соответствующем учеб-

ному плану образовательной программы, на которую студент переводится, формой контроля 

по которым является зачет, могут быть перезачтены с оценкой «удовлетворительно» (при со-

гласии студента), либо с более высокой оценкой по результатам сдачи экзамена. 

2.2.1.6 Если некоторые дисциплины не могут быть перезачтены или из-за разницы в 

учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины (разделы дисциплин), студенту 

предлагается ликвидировать соответствующую академическую разницу в установленные сро-

ки. 

На факультете (институте) составляется график ликвидации академической задолженно-

сти (срок ликвидации задолженности устанавливается деканом (директором) соответствующе-

го факультета (института) не более чем на текущий учебный год). 

График ликвидации академической задолженности может содержать, не более десяти 

дисциплин. 

При большей разнице в учебных планах студенту может быть предложено в переводе на 

курс (семестр) ниже. 

2.2.1.7 По результатам аттестации при положительном решении вопроса о переводе дека-

нат соответствующего факультета (института) не позднее 10 рабочих дней после завершения 

аттестации направляет документы для рассмотрения на аттестационной комиссии университе-

та. 

2.2.1.8 В состав аттестационной комиссии университета входят: председатель – проректор 

по учебной работе, деканы факультетов, директор института, начальник УМУ, начальник 

УПиД, секретарь. 

2.2.1.9 Решения аттестационной комиссии университета оформляются протоколом. 

2.2.1.10 По результатам аттестации при положительном решении вопроса о переводе 

обучающегося в Орловский ГАУ, УМУ выдает студенту справку установленного образца 

(приложение Е) для представления в образовательную организацию, в которой он обучается. 

2.2.1.11 До получения соответствующих документов на основании личного заявления 

переводящийся студент может быть допущен к посещению занятий. 

2.2.1.12 Студент представляет указанную справку в высшее учебное заведение, в кото-

ром он обучается, с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом и о выдаче ему 
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в связи с переводом справки установленного образца об обучении в образовательном учрежде-

нии и документа об образовании, на основании которого он был зачислен в вуз. 

2.2.1.13 После представления студентом в университет документа о предшествующем 

образовании, справки установленного образца об обучении в образовательном учреждении и 

проведения проверки соответствия копии зачетной книжки и академической справки УМУ 

формирует приказ о приеме на обучение студента в университет в связи с переводом, который 

согласовывается в установленном порядке. 

В приказе о зачислении делается запись «Зачислен в порядке перевода из ___ образовательной 

организации, на направление (специальность), на _____ курс, на __________форму обучения». 

2.2.1.14 В университете, согласно установленному порядку, формируется и ставится на 

учет новое личное дело студента, в которое заносится заявление о переводе, заверенные копии  

(справки установленного образца об обучении в образовательном учреждении), документа об 

образовании и выписки из приказа о зачислении в порядке перевода, а также заверенная копия 

договора, если зачисление осуществляется на места с оплатой стоимости обучения. 

Студенту выдается студенческий билет и зачетная книжка. 

2.2.1.15 Записи о перезачтенных дисциплинах (разделах дисциплин), практиках, курсо-

вых проектах (работах), а также о ликвидации академической задолженности вносятся декана-

том соответствующего факультета (института) в зачетную книжку студента. 

При переводе или отчислении они вносятся в справки установленного образца об обуче-

нии в образовательном учреждении, а при окончании университета - в приложение к диплому. 

2.2.1.16  При переводе студента из университета в другую образовательную организа-

цию на основании представленной справки из принимающего учебного заведения и заявления 

студента на имя ректора с просьбой об отчислении в связи с переводом и о выдаче справки 

установленного образца об обучении в образовательном учреждении и документа об образова-

нии, на основании которого он был зачислен в университет, деканат соответствующего фа-

культета, в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ о его отчислении за подпи-

сью ректора. 

Деканат соответствующего факультета оформляет и выдает справку установленного об-

разца об обучении в образовательном учреждении. 

2.2.1.17 Студент сдает студенческий билет и зачетную книжку в деканат. УПиД выдает 

ему документ об образовании, на основании которого он был зачислен в университет. 

2.2.1.18 Документы выдаются лично студенту (в случае, если студент не достиг 18 лет, 

его законному представителю) или уполномоченному им лицу, действующему на основании 

оформленной в установленном порядке доверенности. 

2.2.1.19 В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная вузом, и 

выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, студенческий билет и зачетная книжка. 

2.2.1.20 Переход студента с одной образовательной программы по направлению подго-

товки (специальности) на другую (в том числе с изменением формы обучения) внутри универ-

ситета осуществляется по личному заявлению студента (приложение В), предъявлению зачет-

ной книжки и при наличии вакантных мест. 

Заявление должно быть согласовано деканами обоих факультетов (института), с подтвер-
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ждением наличия вакантных мест. 

2.2.1.22.Декан факультета (директор института), на который переводится студент, при 

необходимости устанавливает студенту сроки ликвидации разницы в учебных планах. 

2.2.1.23 Деканат принимающего факультета (института) формирует проект приказа со 

следующей формулировкой «Перевести с___ курса обучения по направлению (специальности) 

на_____ курс и форму обучения по направлению (специальности)». 

2.2.1.24 Студенту сохраняется его студенческий билет и зачетная книжка, в которые до-

кументоведом факультета (института) вносятся соответствующие исправления, заверенные 

подписью декана и печатью деканата, а также делаются записи о сдаче разницы в учебных 

планах. 

2.2.1.25 Перевод из одной учебной группы в другую допускается по мотивированному 

личному заявлению студента и оформляется распоряжением по факультету (институту). 

2.2.1.26 Перевод на второй и последующие курсы производится приказом ректора по 

итогам учебного года при выполнении учебного плана соответствующего курса или в связи с 

выполнением индивидуального учебного плана. 

2.2.1.27 Студенты, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причи-

нам или имеющие академическую задолженность, приказом ректора переводятся на следую-

щий курс, с установлением сроков ликвидации академической задолженности, согласно графи-

ку ликвидации задолженности. 

График ликвидации академической задолженности формирует декан факультета (дирек-

тор института). 

2.2.1.28 В случае прекращения деятельности вуза перевод студентов обеспечивает учре-

дитель - Министерство сельского хозяйства РФ. 

2.3.1.29 Перевод из негосударственных высших учебных заведений осуществляется на 

условиях договора платных образовательных услуг. 

2.2.2 Порядок отчисления студентов 

2.2.2.1 Отчисление студентов осуществляться приказом ректора по следующим осно-

ваниям: 

 в связи с завершением программы обучения направления подготовки (специально-

сти) соответствующего уровня; 

 по собственному желанию; 

 в связи с переводом в другое образовательное учреждение; 

 по состоянию здоровья; 

 за академическую неуспеваемость; 

 в связи с приговором суда, вступившим в законную силу; 

 по инициативе администрации университета. 

2.2.2.2 Академическая неуспеваемость включает в себя: 

 невыход из академического отпуска по окончании его срока по неуважительным 
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причинам; 

 невыполнение учебного плана в установленные сроки по неуважительным причи-

нам; 

 не ликвидированная академическая задолженность в установленные сроки по не-

уважительным причинам; 

 неудовлетворительная оценка за государственный экзамен или защиту выпускной 

квалификационной работы или неявка на защиту в установленные сроки по неуважительной 

причине; 

2.2.2.3 По инициативе администрации университета студенты могут быть отчислены: 

 за нарушение Устава университета; 

  за нарушение Правил внутреннего трудового распорядка обучающихся; 

 в связи с финансовой задолженностью по оплате обучения согласно заключенному 

договору на оказание платных образовательных услуг; 

 в связи с расторжением договора на оказание платных образовательных услуг; 

 в связи со смертью; 

 за нарушение Положения о студенческом общежитии Орловского ГАУ. 

2.2.2.4 Дисциплинарное взыскание может быть наложено на студента после получения от 

него объяснения в письменной форме. В случае отказа студента от дачи объяснения, комисси-

ей, сформированной приказом ректора, составляется соответствующий акт. 

Дисциплинарное взыскание применяется не позднее, чем через один месяц со дня обна-

ружения проступка и не позднее чем через шесть месяцев со дня его совершения, не считая 

времени болезни студента и (или) нахождения его на каникулах. 

Днем обнаружения проступка, с которого исчисляется месячный срок, считается день, ко-

гда ректору (проректору, декану, директору, зав. кафедрой) стало известно о нарушении. 

2.2.2.5 Администрация университета вправе отчислить студента, допустившего 

нарушение правил внутреннего распорядка, без применения к нему мер дисциплинарного 

взыскания, в следующих случаях: 

 хищение собственности университета; 

 появление в университете в состояние алкогольного или наркотического опьянения; 

 распространение в университете наркотических средств; оскорбительные действия 

по отношению к преподавателям, сотрудникам университета, студентам (грубые высказыва-

ния, сопровождаемые прикладыванием рук, нецензурной бранью, в том числе размещенных в 

Интернете и т.п.); 

 умышленное причинение вреда собственности университета (порча мебели, обору-

дования, элементов зданий, компьютерных сетей и т.п.); 

 подделку документов (подделку подписи преподавателя в зачетно-экзаменационной 

ведомости и зачетной книжке, подделку пропуска в общежитии и т.п.); 

 в связи с представлением в университет или от имени университета различных до-
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кументов с заведомо недостоверными сведениями (документов о предыдущем образовании, 

зачётных книжек, справок, подтверждающих льготы, справки с места учебы, работы и т.п.). 

Все перечисленные факты должны быть документально подтверждены, в том числе решениями 

правоохранительных органов, судебными актами. 

2.2.2.6 В случае вступления в законную силу приговора суда, которым обучающийся 

осужден к наказанию, исключающему возможность продолжения учебы, студент отчисляется 

из вуза после получения копии приговора. 

2.2.2.7 Основания для отчисления студента по уважительным причинам: 

 по собственному желанию - личное заявление студента с визой декана факультета 

(директора института); 

 в связи с переводом в другую образовательную организацию - личное заявление 

студента с визой декана факультета (директора института), справка о согласии на перевод при-

нимающей образовательной организации; 

 по состоянию здоровья - личное заявление студента с визой декана факультета (ди-

ректора института), документ, подтверждающий невозможность дальнейшего обучения (за-

ключение клинико-экспертной комиссии). 

2.2.2.8 Отчисление в связи с окончанием университета производится после успешного 

выполнения студентом требований Государственной итоговой аттестации. 

2.2.2.9 Отчисление студента по собственному желанию производится в срок не более 10 

дней с момента подачи студентом заявления при отсутствии у него академической задолжен-

ности. Отчисление по собственному желанию в период экзаменационной сессии, как правило, 

не допускается. 

2.2.2.10 Не допускается отчисление студентов по инициативе университета во время их 

болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и родам. 

2.2.2.11 Студент, подлежащий отчислению по неуважительной причине, не может быть 

отчислен по иным основаниям, в том числе по собственному желанию. 

2.2.2.12 Отчисление студента по уважительной причине или невыполнение условий до-

говора может производиться в любое время, в том числе во время каникул или отпуска. 

2.2.2.13 При наличии приказа об отчислении студента из университета после оформле-

ния им полностью обходного листа ему выдается на руки документ о предыдущем образовании 

и справка установленного образца об изученных дисциплинах (Приложение Ё). Допускается 

выдача документа на руки лицу, имеющему нотариально заверенную доверенность. 

2.2.2.14 Студент, проживающий в общежитии университета, в 10 дневный срок с мо-

мента издания приказа об отчислении по любому основанию обязан освободить общежитие, 

сдать принадлежащее университету имущество: книги, предметы быта и т.д. 

2.2.2.15 Отчисление студентов по неуважительной причине производится на основании 

представления декана факультета (директора института). 

2.2.2.16 Уважительной причиной отчисления считается завершение освоения образова-

тельной программы или собственное желание. 

2.2.2.17 Отчисление за академическую задолженность, финансовую задолженность, по 
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инициативе администрации является отчислением по неуважительной причине. 

2.2.2 Порядок восстановления студентов 

2.2.3.1 Восстановление в число студентов лица, отчисленного ранее из университета 

по уважительной или неуважительной причине, производится на ОПОП, с которой он был от-

числен. 

2.2.3.2 В случае, если программа, реализующая ГОС, по которой студент был отчислен, в 

настоящее время не реализуется, вуз имеет право по заявлению студента восстановить его на 

ОПОП которая реализуется им в соответствии с ФГОС. 

При этом направление подготовки (специальность), на которое восстанавливается сту-

дент, определяется образовательной организацией на основании установленного Минобрнауки 

России соответствия направлений подготовки (специальности) ВО, подтверждаемого присвое-

нием лицам квалификаций (степеней) «бакалавр», «магистр» и «специалист». 

2.2.3.3 В случае если программа, реализующая ступени ГОС (уровни ФГОС), с которой 

студент был отчислен, в настоящее время в университете не реализуется ни по ГОС ни по 

ФГОС, университет имеет право по заявлению студента восстановить его на другую, близкую 

по содержанию ОПОП уровни ФГОС ВО. 

2.2.3.4 Студент имеет право на восстановление в университет в течение пяти лет после 

отчисления из него по уважительной причине с сохранением той основы обучения (бесплатной 

или платной), в соответствии с которой он обучался до отчисления, при наличии вакантных 

мест на соответствующих курсах направлений подготовки (специальностей). 

2.2.3.5 Восстановление студента, отчисленного по неуважительной причине, производит-

ся приказом ректора университета по представлению декана факультета (директора института), 

в течение пяти лет после отчисления на платную основу обучения. 

2.2.3.6 Восстановление лиц, отчисленных из университета, возможно не ранее чем через 

полгода с момента отчисления (не распространяется на студентов, обучающихся на условиях 

договора об оказании платных образовательных услуг, отчисленных за нарушение условий до-

говора - восстановление возможно сразу после внесения платы за соответствующий семестр). 

2.2.3.7 Если на вакантное бюджетное место претендуют несколько студентов, отчислен-

ных из университета по собственному желанию или по уважительной причине, восстановление 

производится на конкурсной основе, при этом учитывается успеваемость претендента до от-

числения, характеристики, его семейное положение, иные, заслуживающие внимания обстоя-

тельства. 

2.2.3.8 При отсутствии мест, финансируемых из федерального бюджета, восстановление 

в число студентов университета производится на места с полной оплатой стоимости обучения 

юридическими и (или) физическими лицами. 

2.2.3.9 Восстановление студента осуществляется в следующем порядке: 

- лица, отчисленные ранее из числа студентов, обращаются в соответствующий деканат 

факультета (института) с заявлением на имя ректора университета о восстановлении в число 

студентов (приложение Г) с приложением справки установленного образца об обучении в об-

разовательном учреждении или копией зачетной книжки; 
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- заявление с соответствующими документами направляется в аттестационную комиссию 

факультета; 

- аттестационная комиссия факультета в десятидневный срок рассматривает заявление о 

восстановлении и определяет курс, разницу в учебных планах и сроки ее ликвидации и другие 

условия восстановления или указывает причину отказа. 

2.2.3.10 Академическая разница в учебных планах допускается в объеме не более 10 на 

учебный год. В случае если разница в учебных планах превышает 10 предметов, восстановле-

ние возможно только на курс ниже. 

2.2.3.11 Деканат соответствующего факультета (института) не позднее 10 рабочих дней 

после завершения аттестации направляет документы для рассмотрения на аттестационной ко-

миссии университета. При положительном решении вопроса УМУ готовит проект приказа о 

его восстановлении на соответствующий курс и направление (специальность) с указание фор-

мы обучения. 

2.2.3.12 После восстановления в университет студент обязан ликвидировать академиче-

скую задолженность по утвержденному деканом факультета (директором института) графику. 

2.2.3.13 Деканат соответствующего факультета (института) выдает студенту студенче-

ский билет и зачетную книжку. 

2.2.3.14 Студент, обучавшийся ранее в другом вузе, имеющем государственную аккреди-

тацию, и желающий продолжить обучение в университете, должен сначала восстановиться в 

своем вузе, а затем перевестись в университет. 

2.2.4  Порядок перезачёта дисциплин (модулей), практик, дополнительных обра-

зовательных программ, освоенных в других организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность 

2.2.4.1 Зачет (признание) университетом результатов, ранее освоенных обучающимися 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность по программам высшего образования может 

проводиться в форме переаттестации или перезачета. 

2.2.4.2 Под перезачетом понимается перенос дисциплины (раздела), практики, освоен-

ных обучающимся при получении предыдущего высшего образования, с полученной оценкой 

или зачетом, как изученных, в документы об освоении программы получаемого высшего обра-

зования. 

2.2.4.3 Перезачет результатов обучения осуществляется: 

 обучающемуся по программе бакалавриата, по программе специалитета - на основа-

нии представленного обучающимся диплома о среднем профессиональном образовании, дипло-

ма бакалавра, диплома специалиста, диплома магистра, удостоверения о повышении квалифи-

кации, диплома о профессиональной переподготовке, справки об обучении или о периоде обу-

чения;  

- обучающемуся по программе магистратуры - на основании представленного обучаю-

щимся диплома специалиста, диплома магистра, удостоверения о повышении квалификации, 

диплома о профессиональной переподготовке, справки об обучении или о периоде обучения. 
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2.2.4.4 Под переаттестацией понимается оценка в баллах или зачетом знаний, умений и 

навыков обучающихся, окончивших образовательные учреждения высшего образования по дис-

циплинам и практикам в соответствии с требованиями федеральных государственных образова-

тельных стандартов по направлениям подготовки и специальностям высшего образования.  

2.2.4.5 Перед переаттестацией обучающемуся должна быть предоставлена возмож-

ность ознакомиться с программой дисциплины (практики), утвержденной университетом. На 

факультете (в институте), организующем переаттестацию, должны быть организованы в необ-

ходимом объеме занятия и (или) консультации перед переаттестацией ранее полученных знаний 

с учетом требований программ высшего образования. Переаттестация проводится путем собесе-

дования. 

2.2.4.6 Возможность переаттестации и перезачета определяется аттестационной ко-

миссией факультета (института), в которую в обязательном порядке включаются преподаватели 

выпускающих (профильных) кафедр факультета (института). 

2.2.4.7 Сроки переаттестации, перезачета и график работы аттестационных комиссий 

устанавливаются деканом факультета (директором института). 

2.2.4.8 Результаты переаттестации и перезачета фиксируются в протоколе аттестаци-

онной комиссии факультета (института). В нем указываются перечень и объемы переаттесто-

ванных или перезачтенных дисциплин и практик с оценкой или зачетом (в соответствии с фор-

мой промежуточной или итоговой аттестации, установленной учебным планом по соответству-

ющей образовательной программе с полным сроком обучения).   

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И ПОЛНОМОЧИЯ 

3.1 Ответственным за организацию разработки настоящей ДП является проректор по 

учебной работе. 

3.2 Ответственным за разработку и введение в действие настоящей ДП является начальник 

УМУ. 

3.3 Деканы факультетов, директор ИСИ несут ответственность за сбор и оформление до-

кументов претендентов на перевод, восстановление и отчисление студентов. 

3.4 Деканы факультетов, директор ИСИ и УМУ несут ответственность за хранение доку-

ментов и составление проектов приказов о переводе, восстановление и отчисление студентов. 

Таблица 1 - Матрица распределения ответственности и полномочий 

Процесс, вид деятельности в 

рамках процесса 

Процесс / Подразделение / Должностное лицо 

Ответственный Реализующий Соисполнитель Информирующий 

(емый) 

Перевод студентов Проректор по 

УР, начальник 

УМУ, деканы 

факультетов, 

директор ин-

ститута 

Деканы фа-

культетов, ди-

ректор инсти-

тута 

Учебно-

методическое 

управление 

Студенты 

Отчисление студентов Проректор по 

УР, начальник 

Деканы фа-

культетов, ди-

Учебно-

методическое 

Студенты 
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УМУ, деканы 

факультетов, 

директор ин-

ститута 

ректор инсти-

тута 

управление 

Восстановление студентов Проректор по 

УР, начальник 

УМУ, деканы 

факультетов, 

директор ин-

ститута 

Деканы фа-

культетов, ди-

ректор инсти-

тута 

Учебно-

методическое 

управление 

Студенты 

 

4 НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 

Настоящая документированная процедура разработана с учетом следующих нормативных 

документов: 

4.1 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Фе-

дерации". 

4.2 Федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования. 

4.3 Нормативные акты и документы Минобрнауки России. 

4.4 Приказ Министерства образования и науки Российской федерации (Минобрнауки 

России) от 19 декабря 2013 г. N 1367 г. Москва "Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего 

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры". 

4.5 Письмо Минобрнауки России от 15.09.2015г. № АК-2655/05 «По вопросу об отчислении 

обучающихся». 

4.5 ГОСТ ISO 9000-2011 «Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь». 

4.6 ГОСТ ISO 9000-2011 «Системы менеджмента качества. Требования». 

4.7 Устав федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Орловский государственный аграрный университет» 

4.8 СМК-РК-4.2.2.01 «Руководство по качеству федерального государственного бюджет-

ного образовательного учреждения высшего образования «Орловский государственный аграр-

ный университет». 

4.9 Реестр процессов и видов деятельности в рамках системы менеджмента качества 

ФГБОУ ВО Орловский ГАУ ((версия 5), протокол заседания Учёного совета университета. 

4.10 СМК-ДП-4.2.3.01 «Управление документацией». 

4.11 СМК-ДП-7.5.1(2.5,2.13).13 «О порядке перевода студентов ФГБОУ ВО «Орловский 

государственный аграрный университет», обучающихся по образовательным программам сред-

него профессионального и высшего образования с платного обучения на бесплатное (бюджет-

ное)». 
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4.12 СМК-ДП-7.5.1(2.5).02 «Положение о порядке организации и осуществления образова-

тельной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам ба-

калавриата, программам специалитета, программам магистратуры в федеральном государствен-

ном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Орловский государствен-

ный аграрный университет». 
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ПРИЛОЖЕНИЕ А 

Термины, определения, обозначения и сокращения 

В Положении применяют следующие термины и определения:  

Академическая задолженность - перечень дисциплин, курсовых работ/проектов, 

практик, составляющих разницу в учебных планах при осуществлении перевода студента из 

другого Вуза или с другой специальности (направления подготовки), а также при выходе из 

академического отпуска или восстановлении; 

Восстановление - возобновление образовательных отношений с физическим лицом, 

отчисленным из университета до завершения освоения основной профессиональной образова-

тельной программы бакалавриата, программы специалитета или программы магистратуры; 

Отчисление - прекращение образовательных отношений между студентом и универ-

ситетом; 

Перевод - изменение студентом места получения образования, формы и условия обу-

чения, связанное с его перемещением из иной образовательной организации высшего образо-

вания в университет (из университета в иную образовательную организацию высшего образо-

вания) или изменение студентом университета осваиваемой основной профессиональной обра-

зовательной программы по специальности и (или) направлению подготовки, а также формы 

обучения; 

Перезачет - признание учебных дисциплин (модулей), практик, курсовых проектов 

(работ) освоенными студентом при получении предыдущего образования по ОПОП, а также 

признание полученных по ним оценок и их перенос в документы об освоении ОПОП вновь по-

лучаемого образования. 

Экзаменационная сессия - период времени, предусмотренный графиком учебного 

процесса для сдачи семестровых экзаменов студентами, обучающимися по очной форме. 

В настоящей документированной процедуре используются также и другие термины, опре-

деления которых установлены в ГОСТ ISO 9000-2015. 

В настоящей ДП используются следующие сокращения: 

ВО - высшее образование; 

ГОС - государственные образовательные стандарты; 

ДП – документированная процедура; 

ЗЕТ - зачетные единицы; 

ИСИ – Инженерно-строительный институт; 

ИСО – международная организация по стандартизации; 

МС – международный стандарт; 

ОП - образовательная программа; 

ППС – профессорско-преподавательский состав; 

СМК – система менеджмента качества; 

УМУ - учебно-методическое управление; 

УПиД – управление персоналом и делопроизводством; 

ФГБОУ ВО Орловский ГАУ – Федеральное государственное бюджетное образовательное 
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учреждение высшего образования «Орловский государственный аграрный университет» 

ФГОС - федеральные государственные образовательные стандарты; 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б 

СМК-ДП-7.5.1(2.5)16 Ф01 

Образец заявления о переводе из другого вуза 

Р ек т о р у Ф Г Б О У  В О  О р л о в ск и й  Г А У ,   

академику  РАН    Н.В. Парахину 

___________________________________                                  

(Ф.И.О. заявителя и адрес) 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________

______________________________________________ 

Телефон______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переводе из другого вуза 

 

Прошу зачислить меня в число студентов ______________________________________________   

                                                                                        (у к а з а т ь  к у р с ,   

__________________________________________________________________________________ 

         ф о р м у  о б уч е н и я ,  ф а к ул ь т е т  и  н а п р а в л е н и е  ( с п е ц и а л ь н о с т ь )) 

 

в связи с переводом из ______________________________________________________________ 

указать наименование вуза и адрес 

___________________________________________________________________________________ 

 

 

Приложение (документы, обосновывающие заявление):__________________ 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

______  

____________________________________________________________________________________

_ 

 

 

«____» ____________ 20 ___г.                                     Подпись: ____________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 

СМК-ДП-7.5.1(2.5)16 Ф02 

Образец заявления о переводе на очную/заочную *форму обучения 

Р ек т о р у Ф Г Б О У  В О  О р л о в ск и й Г А У , 

академику       РАН      Н.В. Парахину 

студента очной/заочной* формы обучения, 

_______ курса, обучающегося на бюджет-

ной/платной* основе на факульте-

те_____________________________________

_______________________________ 

по направлению   _______________________ 

____________________ № группы _________ 

_______________________________________ 

_______________________________________ 

(Ф.И.О.) 

Телефон _____________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу отчислить меня в связи с переводом на очную/заочную* форму обучения на ___ 

курс по направлению (специальности) 

______________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

Если студент переводится в другое высшее учебное заведение, указать наименование вуза 

и адрес: 

_______________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

Приложение (документы, обосновывающие заявление): 

__________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

______________________________________________________  

 

«____» ____________ 201__г.                                      Подпись: ____________________ 

 

* примечание: нужное подчеркнуть. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г 

СМК-ДП-7.5.1(2.5)16 Ф03 

Образец заявления о восстановлении 

Р ек т о р у Ф Г Б О У  В О  О р л о в ск и й  Г А У ,   

академику  РАН    Н.В. Парахину 

___________________________________                                  

(Ф.И.О. заявителя и адрес) 

______________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________________

______________________________ 

Телефон______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о восстановлении в число студентов 

 

«__» _______________ 20  _ г. я был (а) отчислен (а) из университета в связи с 

 

 

___________________________________________________________________________________  

                                                                            (указать причину отчисления) 

___________________________________________________________________________________

_ 

 

Прошу восстановить меня в число студентов 

_____________________________________________   

                                                                                        (у к а з а т ь  к у р с ,   

___________________________________________________________________________________ 

 о т д е л е н и е ,  ф о р м у  о б уч е н и я ,  ф а к ул ь т е т  и  н а п р а в л е н и е  ( с п е ц и а л ь н о с т ь )) 

 

в связи с  ______________________________________________________________. 

 

Приложение (документы, обосновывающие заявление):____________________ 

_______________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

 

 

«____» ____________ 20 ___г.                                     Подпись: ____________________ 

 

 



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования «Орловский государственный аграрный университет» 

Положение о порядке перевода, отчисления, восстанов-

ления обучающихся и порядке перезачёта дисциплин (моду-

лей), практик, дополнительных образовательных программ, 

освоенных в других организациях, осуществляющих образова-

тельную деятельность 

СМК-ДП-7.5.1(2.5).16-15 

 

Версия:02  Стр. 20 из 24 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ Д 

СМК-ДП-7.5.1(2.5)16 Ф04 

Форма сличительной ведомости учебных планов 
ФГБОУ ВО «Орловский государственный аграрный университет» 

СЛИЧИТЕЛЬНАЯ ВЕДОМОСТЬ УЧЕБНЫХ ПЛАНОВ 

Выдана гр. Иванову Ивану Ивановичу 

    для восстановления в Орловский ГАУ на направление (специальность) ________________________________ 

    форма обучения (очная, заочная)  

Где учился до восстановления Куда восстанавливается Переза- 

чет 

Разн 

ица Наименование  

дисциплины 

Кол-во 

часов 

Форма 

контроля 

Наименование  

дисциплины 

Кол-во 

часов 

Форма 

контроля 

1 курс 

Иностранный язык 170 зачет Иностранный язык 170 зачет +  

Отеч. история 102 экзамен Отеч. история 108 экзамен +  

Русский язык 134 экзамен Русский язык 108 зачет +  

Культурология 108 зачет Культурология 108 зачет +  

Математика 280 экзамен Математика 250 экзамен +  

Химия 306 экзамен Химия 324 экзамен +  

Начерт. геометрия 340 экзамен Начерт. геометрия 180 экзамен +  

Информатика 204 экзамен Информатика 216 экзамен +  

Физика 170 экзамен Физика 170 зачет +  

Правоведение 66 зачет Правоведение 72 зачет +  

Экология 102 экзамен Экология 72 зачет +  

История ТБ 134 зачет История ТБ 36 зачет +  

Химические проц. 58 зачет Химические процессы 72 зачет +  

Химия в с/х 58 зачет Химия в с/х 72 зачет +  

Философия 136 экзамен Философия 108 экзамен +  

        

2 курс 

Политология и социология  

66 

 

зачет 

Политология и социоло-

гия 

 

72 

 

зачет 

  

- 

Третейские суды 136 зачет Третейские суды 72 экзамен +  

Информационные техноло-

гии 

 

42 

 

зачет 

Информационные тех-

нологии 

 

72 

 

зачет 

 

+ 

 

Иностранный язык  170 экзамен Иностранный язык 170 экзамен +  

Математика 280 экзамен Математика 280 экзамен +  

Физика 170 экзамен Физика 170 экзамен +  

Ноксология   Ноксология 72 зачет  - 

Физиология  

человека 

 

108 

 

экзамен 

Физиология 

 человека 

 

108 

 

экзамен 

 

+ 

 

Теоретическая 

 механика 

 

122 

 

экзамен 

Теоретическая механика  

134 

 

экзамен 

  

Механика 323 экзамен Механика 216 экзамен +  

Механика   курсовая Механика  курсовая +  

ТКМ 144 экзамен ТКМ 144 экзамен +  

БЖД   БЖД  экзамен  - 

3 курс 
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Экономика 74 экзамен Экономика  72 зачет +  

Делопроизводство   Делопроизводство 108 зачет  - 

Основы научн. исследован.  

47 

 

зачет 

Основы научн. исследо-

ваний 

 

72 

 

зачет 

 

+ 

 

Теплофизика   Теплофизика 108 зачет  - 

Современное оборудование в 

растениеводстве 

 

 

78 

 

 

зачет 

Современное оборудо-

вание в растениеводстве 

 

 

72 

 

 

зачет 

 

 

+ 

 

ОПД   ОПД  зачет  - 

Теория горения и 

 взрыва 

 

102 

 

экзамен 

Теория горения и взрыва   

экзамен 

  

Электротехника и электро-

ника 

 

144 

 

экзамен 

Электроника и электро-

техника 

 

144 

 

экзамен 

 

+ 

 

метрология 144 экзамен метрология 144 экзамен +  

менеджмент   менеджмент  зачет  - 

        

Рекомендовать к зачислению на 4 курс полного срока обучения с досдачей за 2,3 курс следующих  

дисциплин: Политология, Ноксология, БЖД, Делопроизводство, Теплофизика, ОПД, Менеджмент. 

 

Примечание:  

1. Обозначение: перезачет - (+),  разница – (-). 

2. Сличительная ведомость составляется с разбивкой по   курсам для студентов очной и заочной формы обучения. 

3. Сличительная ведомость подписывается деканом факультета (директором института). 

 

 

 

Декан факультета (директор института)                    Ф.И.О. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Е 

СМК-ДП-7.5.1(2.5)16 Ф05 

Образец справки, выдаваемой принимающим вузом студенту при положи-
тельном решении вопроса о переводе 

(Оформляется на официальном бланке Орловского ГАУ. Указать дату выдачи и регистраци-
онный номер) 

 

СПРАВКА 

 

Выдана Токмакову Павлу Александровичу 

В том, что он(а) на основании личного заявления и копии зачетной книжки № Э1652-10  

__________________________________________________________________________ 

дата выдачи 

выданной __________________________________________________________________ 

наименование вуза 

был допущен(а) к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал(а). 

 

Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения образования  

по основной образовательной программе по направлению 

__________________________________________________________________________ 

наименование направления/специальности 

 

 

Первый проректор                                                                          Т.И. Гуляева 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Ё 

СМК-ДП-7.5.1(2.5)16 Ф05 

МАКЕТ 

(на фирменном бланке) 

Форма справки об изученных дисциплинах 

                                                            Справка 

                                                                об изученных дисциплинах 

 Дана __________________________________ 
                                  ФИО (полностью) 

Направление/специальность _______________ 

________________________________________ 
      код и наименование направления/специальности 

Дата рождения     ________________________ 

Предыдущий документ об образовании 

________________________________________ 

Поступил _______________________________ 
                          год поступления, наименование вуза 

________________________________________________ 

                                    форма обучения 

Нормативный период обучения по очной форме 

_________________________________________ 

 

За время обучения сдал зачеты, промежуточные и итоговые экзамены по следующим дис-

циплинам: 
№ 

п/п Наименование дисциплин/практик 

Общее коли-

чество за-

четных ед. 

Общее ко-

личество 

часов 

Итоговая 

оценка 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

n…     

 

Конец документа 

Ректор                                                        _________________ 
                                                                             подпись 

__________________ 
             ФИО 

 

Декан факультета/директор института  _________________ 
                                                                             подпись 

 

__________________ 
           ФИО 

Ведущий документовед                           _________________ 
                                                                             подпись 

__________________ 
              ФИО 

 



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования «Орловский государственный аграрный университет» 

Положение о порядке перевода, отчисления, восстанов-

ления обучающихся и порядке перезачёта дисциплин (моду-

лей), практик, дополнительных образовательных программ, 

освоенных в других организациях, осуществляющих образова-

тельную деятельность 

СМК-ДП-7.5.1(2.5).16-15 

 

Версия:02  Стр. 24 из 24 

 

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

Номер 

изменения 

Номера листов Основание 

для внесения 

изменений 

 

Подпись 

Расшифровка 

подписи 

 

Дата 

Дата введе-

ния измене-

ния заме-

ненных 

новых аннулиро-

ванных 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 


